KARTA UStLUGI Wersja: 4

Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach
ul. Legionow Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze tel. (085)
65-66-500, fax (085) 65-66-501 GG.6621....202. ..
www.siemiatycze.pl, e-mail: powiat@siemiatycze.pl

Nazwa ushuai WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU CEN
9 NIERUCHOMOSCI P i P5

Odpowiedzialny

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci
za dang ustuge

pok. 102 — gm. Dziadkowice, gm. Perlejewo, tel. 85 656 65 44
pok. 103 — gm. Nurzec Stacja, gm. Milejczyce, tel. 85 656 65 45
zal\i/lalfvjvsiggia pok. 104 — gm. Drohiczyn, m. Drohiczyn, gm. Grodzisk, tel. 85 656 65 46
sprawy pok. 105 — m. Siemiatycze, gm. Mielnik, tel. 85 656 65 47
nr telefonu .
pok. 106 — gm. Siemiatycze, tel. 85 656 65 44
Naliczenie opfaty pokdj nr 109, tel. 85 656 65 42

Godziny Poniedziatek 8.00 - 16.00 Wtorek - Pigtek 7.30 - 15.30
urzedowania Kasa czynna: poniedziatek 8.15- 15.00, wtorek-piatek do 7.45 - 14.30

1. Wniosek o udostepnienie do wgladu zbioréw aktéw notarialnych — formularz P + P5
Wymagane 2. Swiadectwo nadania uprawnien zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci
dokumenty nadanych przez Ministra wlasciwego do spraw budownictwa, lokalnego planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa (do wgladu).

Wysokos¢ optaty za Udostepnianie do wgladu zbioréw aktéw notarialnych oraz orzeczen
sgdowych i decyzji administracyjnych bedgcych podstawg wpiséw w ewidencji gruntéw i
Wysokosé budynkéw, podmiotom ktére posiadajg uprawnienia do wglagdu do takich zbioréw na

optaty podstawie odrebnych przepiséw, okresla Tabela nr 16 Ip. 5 Ustawy. Stawka podstawowa
wynosi 30 zt za zbidor dokumentdéw, dotyczacych jednej jednostki ewidencyjne;,
udostepniony do wgladu na okres do 4 godzin.

1. Zgodnie z tabelg nr 16 Ip. 5 zatgcznika do Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z
dnia 17 maja 1989 r. udostepniane sg do wgladu zbiory aktéw notarialnych oraz orzeczen
sgdowych i decyzji administracyjnych bedgcych podstawg wpiséw w ewidencji gruntéw i
budynkéw, podmiotom ktére posiadajg uprawnienia do wglagdu do takich zbioréw na
podstawie odrebnych przepiséw

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskow o
udostepnianie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licenc;ji i
Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania licenc;ji

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow

Podstawa
prawna sprawy

Termin realizacji

sprawy Niezwlocznie. W uzasadnionych przypadkach termin moze sie przedtuzy¢ do 30 dni.



http://www.siemiatycze.pl/
http://www.siemiatycze.pl/

Tryb
zatatwienia
sprawy

OSOBISCIE w siedzibie urzedu
Rzeczoznawca zgtasza sie na stanowisko do spraw ewidencji gruntéw wiasciwej

miejscowo gminy wzgledem potozenia nieruchomosci (nr pokoji jak wyzej).
Po wypetnieniu formularza P i P5 jest kierowany do pok. 109 celem naliczenia optaty.
Udostepnienie dokumentacji nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty.
KORESPONDENCYJNIE
droga pocztowg
Wypetniony oraz czytelnie, witasnorecznie podpisany przez wiasciciela lub osobe
uprawniong formularz formularz P i P5, przesta¢ na adres urzedu. Po wptywie wniosku do
urzedu wniosek jest realizowany. Zwrotnie drogg pocztowg bgdz elektroniczng przesytany
jest dokument obliczenia optaty, po uiszczeniu naleznej kwoty i wptywie srodkéw na konto
bankowe zaméwiona dokumentacja zostaje wystana na adres wskazany we wniosku.
droga elektroniczng
Podpisany elektronicznie przez rzeczoznawce (opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
profilu zaufanego P i P5 nalezy przesta¢c na adres mailowy powiat@siemiatycze.pl lub
przesta¢ za pomocg platformy ePUAP. Po wptywie wniosku do urzedu wniosek jest
realizowany. Zwrotnie przesytany jest dokument obliczenia optaty, po uiszczeniu naleznej
kwoty i wptywie srodkéw na konto bankowe zamdéwiona dokumentacja zostaje wystana na
adres wskazany we wniosku.

E-ustuga (za pomoca ustug sieciowych)

Prowadzony przez Staroste Siemiatyckiego geoportal powiatowy
/http://powiatsiemiatycki.giportal.pl/  umozliwia rzeczoznawcom  zlozenie  wniosku
o udostepnienie materiatéw zasobu w postaci elektronicznej (za pomocg przeglgdarki
internetowej ,GEO-INFO i. Rzeczoznawca”).

Aplikacja internetowa i. Rzeczoznawca - pozwala kazdemu zarejestrowanemu
uzytkownikowi na ztozenie wniosku o udostepnienie materiatbw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, badz tez wniosku dotyczgcego wypiséw czy wyrysow z
ewidenciji gruntow i budynkow.

Uzyskanie dostepu do aplikacji e-ustug nastepuje po ztozeniu wniosku o zatozenie konta w
systemie Geo-Info i odebraniu od Ustugodawcy identyfikatora inicjujgcego hasto. W celu
uzyskania dostepu do danych 2z ewidencji gruntéw i budynkéw niezbedne jest
potwierdzenie swojej tozsamosci przez podpis elektroniczny (kwalifikowany) lub Profil
Zaufany lub osobiscie z dowodem osobistym w Starostwie Powiatowym — Wydziat
Geodezji, Katastru i Nieruchomosci. Optata moze zostaé uiszczana za posrednictwem
przelewéw bankowych badz ptatnosci elektronicznej. W przypadku uiszczenia optaty z
wykorzystaniem udostepnionej w systemie Geo-Info e-ustugi ptatnosci elektroniczne;j,
system automatycznie umozliwi pobranie zamoéwionych danych i dokumentow. W
przypadku uiszczenia optaty w innej formie, Wnioskodawca jest obowigzany w dniu
zaptaty poinformowac¢ ustugodawce o dokonaniu wptaty z wykorzystaniem funkcjonalnosci
.komentarz” w systemie Geo-Info e-ustugi, co umozliwi Ustugodawcy odblokowanie w
aplikacji zamoéwionych przez Wnioskodawce danych i dokumentéw po zaksiegowaniu
wplaty.

Tryb
odwotawczy
sprawy

Zgodnie z art. 40f ustawy prawo geodezyjne:

1. W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatdbw zasobu Iub
wysokos$ci naleznej optaty, wtasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje
decyzje administracyjna.

2. Whniesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci opfaty za udostepnianie
materiatéw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia
optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy
na skutek wyroku sadu administracyjnego wysokosé optaty zostanie zmniejszona,
nadptata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

Uwagi

Termin dokonania wglagdu do zbioréw aktéw notarialnych mozna uzgodni¢ telefonicznie,
pod numerem wskazanym wyzej, zgodnie z wtasciwoscig potozenia nieruchomosci.

Wzory
whnioskow

FORMULARZ P i P5 - Wniosek o udostepnienie danych z rejestru cen nieruchomosci

OPRACOWAL: AKCEPTACJA 10D: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIL:

Julita Borysiuk Andrzej Szepietowski Roman topaciuk Agata Androsiuk



mailto:powiat@siemiatycze.pl

